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1 Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto ja tarkoitus

Tiedonhallintayksikdn on yllapidettava kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja
asiarekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti. Ahtérin kaupunki on
tiedonhallintalaissa maaritelty tiedonhallintayksikkao.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tavoista avustaa kansalaista kohdistamaan tietopyyntonsa.
Julkisuuslain mukaan tietopyynndét viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten,
ettd viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa pyynto koskee (Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta (621/1999), 13 §). Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedon pyytajaa asiakirjan
yksildinnissa. Asiakirjakuvauksen avulla kerrotaan myoés, missa laajuudessa viranomainen
kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai kasitellessaan asioita.

2 Ahtirin kaupungin tietovarannot

Ahtérin kunta on perustettu vuonna 1867. Kaupungiksi Ahtdri muuttui vuonna 1986.

Ahtérin kaupungin tietovarannot ovat muodostuneet kunnille eri aikoina kuuluvien erilaisten tehtavien
hoitamisen seurauksena. Vuosituhannen vaihteeseen saakka tietoaineistot tuotettiin ja sailytettiin
paadasiassa vain paperimuodossa. Talld vuosituhannella aineistoja on tuotettu yha enemman sahkaoisesti.
Sahkoisten sdilytysmenetelmien lisddantyminen seka vakiintuminen on lisdnnyt tietojen sailyttamista yha
enenevissa maarin sihkdisissa jarjestelmissa. Vield kuitenkin Ahtérin kaupungin toiminnassa syntyvat
pitkdan ja pysyvasti sailytettavat tietoaineistot sailytetddan paperimuodossa.

2.1 Hallinnon tukipalvelut (yleis-, talous- ja henkilostohallinto)

Ahtérin kaupungille on muodostunut seuraavia yleis-, talous- ja henkiléstéhallinnon
tietovarantoja:

Luottamushenkildiden ja toimielimien seka kaupungin edustajien tietovaranto

Tietovaranto muodostuu lakisdateisten kuntavaalien tuloksen perusteella valittujen
luottamushenkildiden tiedoista seka kaupungin toimielimiin nimettyjen seka kaupungin edustajiksi
valittujen henkildiden tiedoista ja heidan sidonnaisuuksistaan.

Toimielimien jasenten seka edustajien valintapaatokset seka asiaan liittyvat asiakirjat on
rekisteroity asianhallintarekisteriin. Luottamushenkildiden tiedot tallennetaan
luottamushenkilorekisteriin seka toimielimien jasenet ja kaupungin edustajat eri
luottamustehtadvissa tallennetaan toimielinrekisteriin. Luottamushenkildiden sidonnaisuudet
muodostavat oman rekisterinsa.

Tietovarannon tietoja kasitelladn Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko ja asianhallinta), WebLumu-jarjestelmassa (luottamushenkild- ja toimielinrekisterit
seka sidonnaisuudet) sekd Mepcopro-jarjestelmassa (luottamustoimipalkkioiden maksaminen).
Lisaksi osa yhteystiedoista julkaistaan kaupungin kotisivulla (toimielimien jasenet ja kaupungin
edustajat).



Pddosa tietovarannon tiedoista sdilytetdaan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Uusimmat
tietovarannon tiedot sdilytetdan ensisijaisesti sahkdisessa muodossa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
hallintojohtaja.

Vaalien tietovaranto

Tietovaranto muodostuu valtiollisten ja kunnallisten vaalien toimittamiseen liittyvista tiedoista.
Tietovaranto sisaltdaa seka ehdokasasettelu- ettd danestdjatietoja.

Tietovarannon tietoja kasitelldaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko ja asianhallinta). Kaytossa on myods Oikeusministerion vaalitietojarjestelma.

Padosa tietovarannon tiedoista sdilytetaan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Osa
uusimmista tiedoista sailytetaan sahkoisessa muodossa asianhallintajarjestelmassa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
hallintojohtaja.

Kaupungin toiminnan suunnittelun, toteutuksen, kehittdmisen, paatéksenteon, toiminnan
seurannan ja tarkastuksen seka kotimaisen ja kansainvalisen yhteistyon tietovaranto
(asianhallintarekisteri)

Tietovaranto muodostuu kaupungin lakisaateisten seka itse tehtavaksi otettujen yleisen hallinon
seka kaupungin muiden yleisten tehtavien toteuttamisen eri vaiheissa kertyneista tiedoista.

Tiedot ja asiakirjat on rekisteroity asianhallintarekisteriin.

Tietovarannon tietoja kasitellaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa.
Aikaisemmin kaytdssa on ollut Kuntatoimisto-asianhallintajarjestelma. Osa paatoksista ja
asiakirjoista julkaistaan maaradajaksi nahtaville kaupungin kotisivulle.

Padosa tietovarannon tiedoista sailytetdaan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Uusimmat
tietoaineistot sailytetdan sahkoisessa muodossa Tweb-arkistojarjestelmassa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja vastaavat viranhaltijat ovat kaupunginjohtaja seka
hallintojohtaja.

Henkilostohallinnon tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin palveluksessa toimivien viranhaltijoiden seka tyontekijoiden
palvelussuhteen koko elinkaaren aikana kertyneista henkilo- ja palvelussuhdetiedoista ja palkan
seka palkkioiden maksamistiedoista.

Henkiloston valintaa ja palvelussuhteen paattymista koskevat tiedot seka asiakirjat rekisteréidaan
asianhallintarekisteriin ja palvelussuhteen aikana kertyvat tiedot seka asiakirjat
henkilostorekisteriin.



Tietovarannon tietoja kasitelladn Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa (henkiloston
valinta ja palvelussuhteen paattyminen) sekd Mepcopro-jarjestelmassa (palvelussuhteen aikaiset
tiedot ja paatokset seka palkan maksaminen). Aikaisemmin palkkahallinnon tietojarjestelmana on
kaytetty Pegasos-jarjestelmaa. Henkiléston tydvuorotietojen hallinnassa kaytossa on Titania-
tyovuorosuunnittelujarjestelma. Henkiloston valintapaatokset julkaistaan muutoksenhakuajaksi
nahtaville kaupungin kotisivulle. Palkkatiedot luovutetaan valtakunnalliseen tulorekisteriin.

Padosa tietovarannon tiedoista sailytetdan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Uusimmat
tietoaineistot sdilytetdan sahkodisessa muodossa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
hallintojohtaja.

Talouspalveluiden tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin toiminnasta syntyvien tulojen ja menojen (reskontrat seka
kirjanpito) seka niihin liittyvien suunnitelmien (talousarvio), paatosten seka toteutus- ja
seurantatietojen (tilinpaatos, tilastointi) kokonaisuudesta.

Kaupungin toiminnan tuloksena syntyvat tulo- ja menotiedot rekister6idaan osto- ja
myyntireskontriin seka kirjanpitoon; muut asiakirjat seka paatokset rekisterdidaan
asianhallintarekisteriin.

Tietovarannon tietoja kasitelldaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko, hankinta-asiat ja yleinen talousasioiden seka dokumenttien hallinta ja séhkoinen
arkistointi), Heeros (ostolaskut) seka Pro Economica (myyntireskontra ja kirjanpito).
Tietovarannosta luovutetaan tietoja valtakunnalliseen taloustilastoon. Taloustietojen analysointia
ja seurantaa varten kaupungilla on kdytossa Kuntamaisema-jarjestelma. Osa asiakirjoista
asetetaan nahtaville tai julkaistaan kaupungin kotisivulle.

Paaosa tietovarannon tiedoista sailytetdan viela paperimuodossa kaupungin arkistoissa.
Ostolaskut ja maaraajan sailytettavat taloushallinnon raportit sailytetdan yksinomaan sahkoisessa
muodossa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on talousjohtaja.
Tietohallinnon, tiedon hallinnan seka viestinnan tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin palvelin-, laitteisto- ja tiedonsiirtopalveluiden, tietoturva- ja
tietosuojapalveluiden seka tiedonhallinta- ja viestintdpalveluiden kokonaisuudesta.

Kayttooikeustiedot tallennetaan palvelin-, sovellus-, laite- ja tietojarjestelmakohtaisiin
rekistereihin; muut tiedot seka asiakirjat rekisteroidaan asianhallintarekisteriin.

Tietovarannon tietoja kasitelladn Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko, hankinta-asiat seka yleinen dokumenttien hallinta ja arkistointi).
Verkkoviestinndssa kaytetdadan Joomla -kotisivuohjelmaa seka erilaisia sosiaalisen median alustoja.



Osa tietovarannon tiedoista sdilytetdaan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Suurin osa
jarjestelmien hallinta- ja lokitiedoista sdilytetadan sahkdisessa muodossa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaavat viranhaltijat ovat
hallintojohtaja ja talousjohtaja.

2.2 Sosiaalipalvelut

Sosiaalipalveluiden tietovaranto

Tietovaranto koostuu vuoden 2015 loppuun asti kaupungin alaisuudessa toimineiden
sosiaalilautakunnan seka perusturvatoimen lakisaateisissa tehtavissa syntyneista tiedoista ja
asiakirjoista. Vuodesta 2016 lahtien toiminnasta vastaa Kuusiokuntien sosiaali- ja
terveyskuntayhtyma.

Toiminnassa syntyneet paatokset on osittain rekisterdity hallintoasioiden osalta
asianhallintarekisteriin ja sosiaalipalveluiden osalta asiakohtaiseen rekisteriin. Asiakohtaisia
rekistereitd ovat olleet mm. lastenvalvojan (isyyden selvittaminen, lasten huollon ja elatuksen ym.)
rekisteri, kehitysvammapalveluiden rekisteri, kotipalvelujen rekisteri, toimeentulotuen rekisteri,
vammaispalveluiden rekisteri, laitoshuollon asiakasrekisteri.

Tietovarannon tietoja on kasitelty Kuntatoimisto -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko ja hallinnon asiakirjatiedot) sekd Pro Consona -tietojarjestelmassa.

Padosa tietovarannon tiedoista sailytetdaan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Sahkoéisessa
muodossa olevat asiakastiedot ovat Kuusiokuntien sosiaali- ja terveyskuntayhtyman katselukaytdssa ja
tiedot tullaan siirtdmaan Kanta-arkistoon.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
hallintojohtaja.

2.3 Terveyspalvelut

Terveyspalveluiden tietovaranto

Tietovaranto sisdltd3 Ahtdrin kaupungin kunnansairaalan, neuvolatoiminnan sekd hammaslaakarin
toiminnassa ennen vuotta 1968 syntyneita tietoja ja asiakirjoja. Nykyisin terveyspalveluiden
tuottamisesta vastaa Kuusiokuntien sosiaali- ja terveyskuntayhtyma ja erikoissairaanhoidon
palveluiden tuottamisesta Eteld-Pohjanmaan sairaanhoitopiiri.

Toiminnassa syntyneet tiedot on osittain rekisteroity asiakohtaisiin rekistereihin.
Tietovarannon tiedot séilytetdan paperimuotoisena Ahtérin kaupungin keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
hallintojohtaja.



2.4 Maankdyton, rakentamisen ja asumisen palvelut

Maa-alueiden tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin maa-alueiden omistamisesta, hallinnasta seka kaytosta
kertyneista asiakirjoista seka tiedoista. Tiedot ja asiakirjat on rekisteroity asianhallintarekisteriin.

Tietovarannon tietoja kasitellaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa.
Aikaisemmin kaytdssa on ollut Kuntatoimisto-asianhallintajarjestelma. Laskutukseen ja
maksatukseen liittyvat asiakirjat kasitellaan ja sailytetaan taloushallinnon tietojarjestelmissa.
Padosa tietovarannon tiedoista sailytetaan myos paperimuodossa kaupungin arkistoissa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja vastaavat viranhaltijat ovat kaupunginjohtaja seka
hallintojohtaja.

Maankayton tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin kaavoituksen ja kiinteistonmuodostuksen seka
maanmittauksen tehtavakokonaisuuksien hoidossa syntyneista tiedoista.

Tietovarannon tietoja kasitellaan ja hallitaan Facta-jarjestelmassa, Maanmittauslaitoksen
hallinnoimassa kiinteistotietojarjestelmassa seka Tweb -asian- ja
dokumenttienhallintajarjestelmassa (kaavojen valmisteluun ja paatoksentekoon liittyva aineisto).
Kaavatietoja on julkaistu kaupungin kotisivulle Ahtérin Karttapalvelu -jarjestelmén avulla. Osa
tietovarannon tiedoista sailytetdan paperimuodossa keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Rakennusvalvonnan tietovaranto

Tietovaranto sisaltaa kaupungin rakennetun ympariston lupa-, tarkastus- ja valvontatehtavissa
syntyvia tietoja ja asiakirjoja.

Tietovarannon tiedot tuotetaan rakennuslupien osalta Lupapiste-rakennusvalvonnan
tietojarjestelmassa. Osa tiedoista kasitelldadn ja sailytetaan Tweb-asianhallintajarjestelmassa.
Rakennusvalvonnan kaytéssa on myds KuntaNet-jarjestelma rakennetun ympariston tietojen
hallintaan.

Tietovarannon tiedot séilytetidan osittain paperimuodossa Ahtérin kaupungin keskusarkistossa ja
osittain Lupapiste-jarjestelman sahkoisessa arkistossa seka muiden tietojarjestelmien sahkoisissa
arkistoissa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.



Rakennuksien omistuksen, hallinnan, kdyton ja kunnossapidon tietovaranto

Tietovaranto sisaltaa kaupungin omistuksessa ja hallinnassa olevien rakennusten omistukseen,
hallintaan, kayttoon seka yllapitoon liittyvia tietoja ja asiakirjoja.

Tietovarannon hallinnossa syntyvia tietoja tuotetaan ja kasitellddn padasiassa Tweb-
asianhallintajarjestelmassa seka taloushallinnon jarjestelmissa. Rakennuskiinteistdjen hoito- ja
kunnossapito on annettu vuonna 2019 sopimusperusteisesti Ahtérin Kiinteistdnhuolto Oy:n
hoidettavaksi ja rakennusten kunnossapitotiedot tallennetaan yhtion tietojarjestelmaan.
Rakennusten kulunhallinnan tiedot tuotetaan ja sdilytetaan sahkoisesti
kulunvalvontajarjestelmassa. Tilojen kayttovarauksia hallitaan Julius-varausjarjestelman avulla.
Tietovarannon uusimmat tietoaineistot sailytetdan sahkoisessa muodossa eri tietojarjestelmissa
sekd vanhemmat tiedot paperimuodossa Ahtérin kaupungin eri arkistoissa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Vuokra-asumisen tietovaranto

Tietovaranto sisaltdaa kaupungin omistamien vuokra-asuntojen vuokra-asukasrekisteritiedot. Osa
vuokra-asumisen tiedoista sailytetdaan paperimuodossa. Vuokranmaksutiedot tallentuvat
taloushallinnon tietojarjestelmiin.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Yksityisteiden tietovaranto

Tietovaranto sisaltdaa kaupungin alueella toimivien yksityistiekuntien perustamis-, toiminta- ja
yhteystietoja.

Yksityisteiden tietovarannon tietoja sailytetaan Tweb-asianhallintajarjestelmassa ja
taloushallinnon tietojarjestelmissa. Osa tietoaineistosta sdilytetdan paperimuodossa kaupungin
keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Vesi- ja jatevesihuollon tietovaranto
Tietovaranto sisaltaa kaupungin vesi- ja jatevesihuollon jarjestamisessa syntyneet tietoaineistot.

Tietovarannon tiedot ovat vuoteen 2005 saakka tallennettuina paperimuodossa Ahtérin kaupungin
keskusarkistoon. Vuodesta 2006 |4htien vesi- ja jatevesihuollosta on vastannut Ahtérin Energia ja
Vesi Oy ja talta ajalta tietovarannon tiedot ovat yhtién hallussa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.



Palo- ja pelastustoimen tietovaranto

Tietovarannon tiedot sisdltavat kaupungin palo- ja pelastustoimen tehtdvien hoidossa syntyneet
tietoaineistot. Tietovarannon tiedot ovat muodostuneet ennen vuotta 2004 kunnan palo- ja
pelastustoimen tehtdvien hoidossa. Vuodesta 2004 ldhtien palo- ja pelastustehtavia on hoitanut
alueellinen Eteld-Pohjanmaan pelastuslaitos.

Tietovarannon tiedot sdilytetdaan paperimuodossa kaupungin keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Jatehuollon tietovaranto

Tietovarannon tiedot sisdltavat kaupungin alueen jatehuollon hoidossa syntyneet tietoaineistot.
Tietovarannon tiedot ovat muodostuneet ennen vuotta 2007 kunnan jatteenhuollon tehtavien
hoidossa. Vuodesta 2007 lahtien jateasioita on hoitanut alueellinen Lakeuden jatelautakunta.

Tietovarannon tiedot sdilytetdaan paperimuodossa kaupungin keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

Kameravalvonnan tietovaranto

Tietovaranto sisaltaa kaupungin rakennuksien ja alueiden valvontaan liittyvaa videokuvaa.
Tietovarannon tietoaineistot sailytetdan sahkdisessda muodossa kaupungin palvelimella.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen
toimen toimialajohtaja.

2.5 Ympdristonsuojelu ja ympdristoterveydenhuolto

Ymparistonsuojelun tietovaranto

Tietovaranto sisaltda kaupungin ymparistoasioihin liittyvien lupa-, ilmoitus- ja valvontatehtaviin liittyvia
asiakirjoja ja tietoja.

Tietovarannon tiedot tuotetaan, hallitaan ja sailytetdan Tweb-asianhallintajarjestelméssa (lupa- ja valvonta-
asiakirjat) ja taloushallinnon tietojarjestelmissa (maksuihin liittyvat asiakirjat). Osa tietoaineistoista on
paperimuotoisena arkistoitu Ahtérin kaupungin keskusarkistoon.

Tietovarannon tietoja tallennetaan myds valtakunnalliseen ympadristdnsuojelun valvonnan sahkdiseen
asiointijarjestelmaan (YLVA).

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen toimen
toimialajohtaja.



Maa-aineksen ottamisen tietovaranto
Tietovaranto sisaltda kaupungin kasittelemiin maa-aineksen ottolupiin liittyvia asiakirjoja ja tietoja.

Tietovarannon tiedot tuotetaan, hallitaan ja sdilytetdan Tweb-asianhallintajarjestelmassa. Osa
tietoaineistoista on paperimuotoisena arkistoitu Ahtarin kaupungin keskusarkistoon.
Tietovarannon tietoja tallennetaan myds valtakunnalliseen maa-ainesten ottotoiminnan rekisteriin
(NOTTO).

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen toimen
toimialajohtaja.

Ymparistoterveydenhuollon tietovaranto

Ympéristoterveydenhuollon toiminnasta Ahtérin kaupungin alueella vastaa Sein3joen alueen
ymparistoterveydenhuolto, joka on aloittanut toimintansa 1.1.2011. Tata ennen syntyneita
ympiristoterveydenhuollon tietovarannon tietoaineistoja on talletettu paperimuodossa Ahtérin kaupungin
keskusarkistoon.

Tietovarannon omistaja on tekninen lautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on teknisen toimen
toimialajohtaja.

2.6 Opetus-, kasvatus- ja vapaa-aikapalvelut

Oppilastietovaranto (perusopetus ja lukiokoulutus).

Tietovaranto sisiltdd Ahtdrin kaupungin perusopetuksessa ja lukiokoulutuksessa olevien lasten ja
nuorten tietoja ja asiakirjoja. Tietovaranto koostuu oppilaiden opiskelumenestys- ja opiskelun
tukitiedoista (mm. koulukuljetukset).

Tietovarannon tiedot tuotetaan sivistystoimen Primus-oppilasjarjestelmassa. Primus-jarjestelmaan
on integroitu Wilma-sovellus, joka palvelee oppilaiden ja huoltajien kayttoliittymana ja yhteisena,
suojattuna viestintdakanavana. Koulukuraattoripalvelut hallitaan Assi -kuraattorijarjestelmassa.

Tiedot sailytetaan osittain sahkodisessa muodossa kaupungin Primus-oppilasjarjestelmassa ja
osittain paperimuodossa Ahtérin kaupungin keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on sivistys- ja hyvinvointilautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija
on sivistystoimenjohtaja.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto.

Tietovaranto sisdltd3 Ahtdrin kaupungin varkaiskasvatuksessa olevien lasten seki heidan
huoltajiensa tietoja ja asiakirjoja. Tietovarannon tiedot muodostuvat eri-ikdisten lasten
varhaiskasvatuksen ja hoidon toteuttamisesta.

Tiedot tuotetaan ja hallitaan Abilitan Paikky-jarjestelmassa. Pieni osa tiedoista tuotetaan ja
sailytetadn Tweb-asianhallintajarjestelmédssa. Varhaiskasvatuksen tilastotietoja luovutetaan
valtakunnalliseen Varda-jarjestelmaan.
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Tiedot sdilytetdaan osittain Abilita-varhaiskasvatuksen tietojdrjestelmassa ja Tweb-
asianhallintajirjestelmisss, pidemman aikaa sdilytettavit tiedot sdilytetddn Ahtirin kaupungin
keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on sivistys- ja hyvinvointilautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija
on sivistystoimenjohtaja.

Vapaa-aikatoimen palveluiden tietovaranto

Tietovaranto sisaltaa lilkunta-, nuoriso- ja kulttuuripalveluiden jarjestamisessda muodostuneita
tietoja ja asiakirjoja. Naita ovat esimerkiksi liikuntapaikkojen kayttdjien ja liikuntapaikkojen kayton
laskutukseen liittyvat tiedot ja asiakirjat, nuorisotoimintaan osallistuneiden nuorten yhteystiedot
seka kulttuuritapahtumien jarjestamiseen liittyvat asiakirjat.

Tietovarannon tietoja kasitelldaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa
(paatoksenteko ja asianhallinta) seka Julius varausjarjestelmassa (lilkkuntatoimen tilavaraukset seka
varausmaksut) ja taloushallinnon eri jarjestelmissa.

Tiedot sailytetdaan osittain sahkoisessa muodossa tietojarjestelmissa ja osittain paperimuodossa
Ahtérin kaupungin keskusarkistossa.

Tietovarannon omistaja on sivistys- ja hyvinvointilautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija
on sivistystoimenjohtaja.

Kirjastotoimen palveluiden tietovaranto

Ahtarin kaupungin kirjasto on osa Eepos-kirjastoryhmaa. Eepoksen péakirjastona toimii Seindjoen
kaupunginkirjasto.

Eepos-kirjastoilla on kdytdssa Axiell Aurora -kirjastojarjestelma ja kaikkien yhteistyokuntien
yhteiset aineisto- ja kirjastokayttajatietokannat.

Tietovarannon tietoaineistot sailytetaan keskitetysti sahkdisessa muodossa Aurora-
kirjastojarjestelmassa. Pitkdan ja pysyvasti silytettidvat tiedot sdilytetdan Ahtdrin kaupungin
keskusarkistossa.

Ahtarin kaupungin osalta kirjastotoimen tietoaineiston omistaja on sivistys- ja
hyvinvointilautakunta ja toiminnasta vastaava viranhaltija on sivistystoimenjohtaja.

2.7 Elinvoimapalvelut

Teollisuustilojen tietovaranto
Tietovaranto sisaltda kaupungin omistamien teollisuustilojen vuokrarekisteritiedot.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja toiminnasta vastaava viranhaltija on
elinvoimatoimen vastaava viranhaltija.
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Elinvoimatoimen tietovaranto

Tietovaranto muodostuu kaupungin elinvoimatoimen ja matkailun edistamistehtavien hoitamisen
eri vaiheissa kertyneista tiedoista.

Tiedot ja asiakirjat on osittain rekisterdity asianhallintarekisteriin.

Tietovarannon tietoja kasitellaan Tweb -asian- ja dokumenttienhallintajarjestelmassa.
Aikaisemmin kaytdssa on ollut Kuntatoimisto-asianhallintajarjestelma. Osa paatoksista ja
asiakirjoista julkaistaan maaradajaksi nahtaville kaupungin kotisivulle.

Padosa tietovarannon tiedoista sailytetdan paperimuodossa kaupungin arkistoissa. Uusimmat
tiedot sdilytetdadn sahkoisessa muodossa asianhallintajarjestelmassa.

Tietovarannon omistaja on kaupunginhallitus ja vastaavat viranhaltijat ovat kaupunginjohtaja seka
elinvoimatoimesta vastaava.

3 Tietopalvelu ja tietopyynnot

Julkisuuslain mukaan kaupungin toiminnassa syntyneet tiedot ovat julkisia, jos niitd ei jonkun lain
mukaan ole maaratty salassa pidettaviksi. Rekisteroidyilla on Tietosuoja-asetuksen mukaan
mahdollisuus tarkastaa kaupungin eri rekistereissa olevat hanta itsedan koskevat tiedot.

Tietojen tarkastaminen tapahtuu ldhettdmailld vapaamuotoinen tarkastuspyyntd Ahtérin
kaupungin kirjaamoon joko sahkdpostitse osoitteeseen kirjaamo@ahtari.fi tai postitse
osoitteeseen Ahtérin kaupungin kirjaamo, Ostolantie 17, 63700 Ahtéri. Tietojen
tarkastamispyynnon voi jattaa myos henkilokohtaisesti kaupungintalon infoon (Ostolantie 17,
63700 Ahtéri).

Tarkastuspyynnossa tulee ilmoittaa tarkastusta pyytavan henkilon nimi ja yhteystiedot seka se,

mita tietoja pyydetaan tarkastettaviksi.

Tietojen hakuperusteina voidaan kayttdaa useampia hakutekijoita.

Yksittdista henkiloa koskevia tietoja haetaan henkilon nimella tai henkildtunnuksella.
Rakennuksiin liittyvia tietoja haetaan paaasiassa kiinteistotunnuksen tai omistajan nimen avulla.
Maa-alueeseen liittyvia tietoja haetaan paaasiassa rekisteritunnuksen tai omistajan nimen avulla.
Asianhallinnassa hakuperusteena voidaan kadyttaa esimerkiksi asiatunnusta (diaarinumero), asian
vireille saattajan nimea, paatoksen tekijan nimea tai tittelia, asiakirjan nimea seka asian
vireilletulo- tai paatoksentekoajankohtaa.
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